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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ

ΝΟΜΟΣ ΑΤΤΙΚΗΣ

ΔΗΜΟΣ ΠΕΤΡΟΥΠΟΛΗΣ

Ταχ. Δ/νση: Κ.Βάρναλη 76-78

Τ.Κ.: 13232

Τηλέφωνο: 2132031400

FAX:

 2132031414

                                                 Α Ρ. Α Π Ο Φ Α Σ Η Σ  127/2017 

  Πετρούπολη 13 Φεβρουαρίου 2017

Έχοντας υπόψη:

1. Τις διατάξεις του άρθρου 58 παρ.1δ του Ν.3852/10 (ΦΕΚ 87/07.06.2010 τεύχος Α') “Νεα Αρχιτεκτονική της Αυτοδιοίκησης και της Αποκεντρωμένης Διοίκησης-Πρόγραμμα Καλλικράτης”

2. Τις διατάξεις του  του Ν. 3448/06 (ΦΕΚ 57/15.03.2006 τεύχος Α') όπως τροποποιήθηκε με τον Ν. 4305/14 (ΦΕΚ 237/31.10.2014 τεύχος Α’)  “Ανοικτή διάθεση και περαιτέρω χρήση εγγράφων, πληροφοριών και δεδομένων του Δημοσίου τομέα, τροποποίησης διατάξεων πρώτου κεφαλαίου του Ν. 3448/2006 , Προσαρμογή της Εθνικής Νομοθεσίας στις διατάξεις της οδηγίας 2013/37/ΕΕ του Ευρωπαϊκού Κοινοβουλίου και Συμβουλίου”

3. Τις διατάξεις του Ν, 2472/1997 ΦΕΚ 50 Α΄/10-4-1997 “Προστασία του ατόμου από την επεξεργασία δεδομένων προσωπικού χαρακτήρα

4. Την με αριθμ. πρωτ. ΔΗΔ/Φ.40/407/08.01.2015 εγκύκλιο του Υπουργείου Διοικητικής Μεταρρύθμισης και Ηλεκτρονικής Διακυβέρνησης – ΑΔΑ: ΩΩΡΜΧ-ΜΒΛ με θέμα : ¨Εφαρμογή των διατάξεων του Κεφαλαίου Α΄του Ν, 4305/2014 (ΦΕΚ 237/α΄) σχετικά  με την Ανοικτή διάθεση και περαιτέρω χρήση εγγράφων, πληροφοριών και δεδομένων του Δημοσίου τομέα, τροποποίηση διατάξεων πρώτου Κεφαλαίου του Ν. 3448/2006 , Προσαρμογή της Εθνικής Νομοθεσίας στις διατάξεις της οδηγίας 2013/37/ΕΕ του Ευρωπαϊκού Κοινοβουλίου και Συμβουλίου και την περαιτέρω ενίσχυση διαφάνειας στο δημόσιο τομέα

5. Το Π.Δ 28/23-3-2015 ΦΕΚ 34 Α΄/23-3-2015 “Κωδικοποίηση διατάξεων για την πρόσβαση σε δημόσια έγγραφα και στοιχεία”

6. Το με αριθμ. πρωτ. ΔΗΔ/Φ/19710/16-6-2015γκύκλιο του Υπουργείου Εσωτερικών και Διοικητικής Ανασυγκρότησης – ΑΔΑ: 7ΧΩΨ465ΦΘΕ-Β21 με θέμα “ Ανοικτή διάθεση και περαιτέρω χρήση εγγράφων, πληροφοριών και δεδομένων του δημοσίου τομέα σύμφωνα με το κεφάλαιο Α΄του Ν, 4305/2014

7. Το με αριθμ. πρωτ. ΔΗΔ/φ.40/2369/24-1-2017  έγγραφο  του Υπουργείου   Διοικητικής Ανασυγκρότησης – ΑΔΑ: 6Γ07465ΧΘΨ-473 με θέμα “  επίσπευση ενεργειών από τους υπόχρεους φορείς για τη  διάθεση και περαιτέρω χρήση των ανοικτών  δεδομένων  σε εφαρμογή του Ν. 4305/2014 (ΦΕΚ 237 Α΄)

8. Τον Οργανισμό Εσωτερικής Υπηρεσίας του Δήμου Πετρούπολης ΦΕΚ 2636/3-10-2014 τ.Β΄

9. Την καταγραφή και αξιολόγηση των συνόλων εγγράφων, πληροφοριών και δεδομένων

     που βρίσκονται στην κατοχή του Δήμου και της ΔΗ.Κ.Ε.ΠΕ αυτού

Α ΠΟΦΑΣΙΖΟΥΜΕ

Καταγράφουμε το σύνολο των εγγράφων, πληροφοριών και δεδομένων ανά κατηγορία,

που βρίσκονται στην κατοχή του Δήμου και των Ν.Π.Δ.Δ. αυτού, ως εξής:

Α) Σύνολα εγγράφων, πληροφοριών και δεδομένων που κατέχει ο ∆ήµος και  η ΔΗ.Κ.Ε.ΠΕ

ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΥΠΑΓΟΜΕΝΕΣ  ΑΠΕΥΘΕΙΑΣ ΣΤΟ ΔΗΜΑΡΧΟ

ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΗΜΑΡΧΟΥ

· Αρχείο εισερχομένων

· Αρχείο εξερχομένων

· Αρχείο αποφάσεων Δημάρχου

· Αρχείο εμπιστευτικής αλληλογραφίας

· Αρχείο τηλεφωνικού καταλόγου Υπηρεσιών

· Αρχείο προγράμματος Δημάρχου

ΑΥΤΟΤΕΛΕΣ ΓΡΑΦΕΙΟ  ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑΣ ΚΑΙ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΧΕΣΕΩΝ

· Δελτία Τύπου

· Αρχείο φωτογραφιών

· Εκδηλώσεις Δήμου

· Αρχείο προσκλήσεων

· Αρχείο φορέων

· Αρχείο ηλεκτρονικού ταχυδρομείου

· Προσωπικό αρχείο Δημάρχου

· Εορτολόγιο

· Αρχείο έντυπου τύπου

ΑΥΤΟΤΕΛΕΣ ΓΡΑΦΕΙΟ ΛΗΞΙΑΡΧΕΙΟΥ

· Αρχείο εισερχομένων -εξερχομένων

· Αρχείο ληξιαρχικών πράξεων γεννήσεων,
γάμων,
θανάτων,
συμφώνων

· συμβίωσης)

· Ευρετήριο ληξιαρχικών γεγονότων 

· Αρχείο εκθέσεων ληξιαρχικών πράξεων

· Αρχείο μεταβολών ληξιαρχικών πράξεων

· Αρχείο κοινοποιήσεων ληξιαρχικών πράξεων

· Αρχείο δικαιολογητικών βαπτίσεων – ονοματοδοσιών

· Αρχείο επιθεωρήσεων & εκπρόθεσμων δηλώσεων ληξιαρχικών γεγονότων

· Αρχείο εισαγγελικών εντολών

ΓΡΑΦΕΙΟ ΝΟΜΙΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ

· Αρχείο εισερχομένων

· Αρχείο εξερχομένων

· Γνωμοδοτήσεις

· Αρχείο φακέλων δικαστικών υποθέσεων 

· Βιβλία νομικού περιεχομένου

· Αρχείο νόμων, προεδρικών διαταγμάτων, υπουργικών αποφάσεων, εγκυκλίων κλπ.

ΑΥΤΟΤΕΛΕΣ ΤΜΗΜΑ ΤΕΧΝΟΛΟΓΙΩΝ  ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ ΚΑΙ ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΩΝ

· Αρχείο εισερχομένων / εξερχομένων εγγράφων. (έντυπο)

· Αρχείο σχεδίων μελετών εργασιών και προμηθειών εξοπλισμού πληροφορικής των Υπηρεσιών. (ψηφιακό)

· Αρχείο πρωτογενούς υλικού ενημέρωσης της Ιστοσελίδας του Δήμου. (ψηφιακό)

· Αρχείο Νομοθεσίας , εγκυκλίων κλπ (έντυπο / ψηφιακό)

· Αρχείο καταγραφής email μονάδων και υπαλλήλων του Δήμου. (ψηφιακό)

· Αρχείο καταγραφής υπαλλήλων του Δήμου που αναρτούν πράξεις στο σύστημα ΔΙΑΥΓΕΙΑ. (ψηφιακό)

· Αρχείο καταγραφής υπαλλήλων του Δήμου που αναρτούν μελέτες στο σύστημα ΚΗΜΔΗΣ. (ψηφιακό)

· Αρχείο οδηγιών χρήσης προγραμμάτων και εφαρμογών. (έντυπο / ψηφιακό)

· Φάκελος με αλληλογραφία, πρωτογενές υλικό  και τελικό κείμενο – παρουσίαση της συμμετοχής στην πρώτη αυτοαξιολόγηση των διευθύνσεων Οικονομικών και Τεχνικών Υπηρεσιών.

       ΑΥΤΟΤΕΛΕΣ ΤΜΗΜΑ  ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ,ΑΝΑΠΤΥΞΗΣ ΚΑΙ ΟΡΓΑΝΩΣΗΣ

· Αρχείο εισερχομένων

· Αρχείο εξερχομένων

· Αρχείο Νομοθεσία, εγκυκλίων (περί προμηθειών, υπηρεσιών,ευρωπαϊκών προγραμμάτων)

· Εγκύκλιοι Ευρωπαϊκών Προγραμμάτων 

· Αρχείο Ευρωπαϊκών προγραμμάτων του Δήμου

  ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ

ΤΜΗΜΑ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΚΑΤΑΣΤΑΣΗΣ

· Αρχείο οικογενειακών μερίδων

· Αρχείο προσθήκης και αλλαγής επωνύμου

· Αρχείο δηλώσεων Ιθαγένειας

· Αρχείο αιτήσεων Ιθαγένειας

· Αρχείο καθορισμού – διαπίστωσης Ιθαγένειας

· Αρχείο αποφάσεων Γεν. Γραμματέα Αποκεντρωμένης Διοίκησης (περί Ιθαγένειας


γυναικών και ανδρών)

· Αρχείο μητρώων αρρένων (Στρατολογίας – γραμματικών γνώσεων – προσθήκης κύριων ονομάτων – αλλαγής και διόρθωσης στοιχείων κλπ)

· Αρχείο εισερχομένων – εξερχομένων εγγράφων

· Αρχείο βεβαιώσεων μονίμου κατοικίας

· Αρχείο πιστοποιητικών  βεβαιώσεων-αποφάσεων

· Εκλογικοί κατάλογοι

· Αρχείο εισαγγελικών εντολών

ΤΜΗΜΑ ΜΙΣΘΟΔΟΣΙΑΣ ΚΑΙ ΑΣΦΑΛΙΣΗΣ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ

· Αρχείο Πράξεων Περικοπής Μισθοδοσίας

· Αρχείο Εκκαθαριστικών Μισθοδοσίας

· Αρχείο Αναλυτικών Περιοδικών Δηλώσεων (ΑΠΔ)

· Αρχείο Μισθοδοτικών Καταστάσεων

· Ηλεκτρονικό αρχείο μισθοδοτούμενου προσωπικού

· Αρχείο ασφαλιστικών ταμείων

· Αρχείο δανείων προσωπικού

· Αρχείο Εισερχομένων/Εξερχομένων

· Αρχεία ετήσιου φόρου, ΕΑΠ κλπ 

· Αρχείο ενημερωτικών στοιχείων μισθοδοσίας προσωπικού

ΤΜΗΜΑ ΑΝΘΡΩΠΙΝΟΥ ΔΥΝΑΜΙΚΟΥ

· Αρχείο Οργανισμού Εσωτερικής Υπηρεσίας

· Αρχείο πρακτικών Υπηρεσιακού Συμβουλίου

· Αρχείο εισερχομένων / εξερχομένων

· Ατομικοί φάκελοι  προσωπικού

· Αρχείο παρουσιολογίου -ηλεκτρονική ωρομέτρηση

· Αρχείο εισηγήσεων σε συλλογικά όργανα

· ∆ικαστικά

· Αρχείο απασχολουμένων με σύμβαση μίσθωσης έργου

· Αρχείο προσωπικού με δίμηνη σύμβαση

· Αρχείο προσωπικού με οκτάμηνη σύμβαση και αρχείο προσωπικού με άλλες συμβάσεις

· Ηλεκτρονικό αρχείο προσωπικού

· Αρχείο με Προκηρύξεις – Προσλήψεις
(Εποχ.προσωπ.-ΣΜΕ-ΣΟΧ-2μηνα-5μηνα ) –Αποχωρήσεις

· Πιστοποιητικά  και βεβαιώσεις

· Άδειες προσωπικού (κανονική, αναρρωτική, κλπ)

· Πειθαρχικά θέµατα

· Ατοµικά ∆ελτία Κατάταξης

· Αρχείο με στατιστικά στοιχεία προσωπικού

· Αρχείο με Εκθέσεις αξιολόγησης-επιλογές-τοποθετήσεις

· Αρχείο γνησιότητας δικαιολογητικών και λοιπών εγγράφων

· Επιμορφωτικά σεμινάρια

ΤΜΗΜΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟ

· Αρχείο εισερχομένων / εξερχομένων

·  Αρχείο διακίνησης εγγράφων ηλεκτρονικού ταχυδρομείου

· Αρχείο αποστολής αλληλογραφίας μέσω ΕΛΤΑ

· Αρχείο εισερχομένων για άτομα αγνώστου διαμονής

· Αναρτήσεις στον πίνακα ανακοινώσεων

· Αρχείο επιδόσεων εγγράφων-αποφάσεων άλλων υπηρεσιών (ΔΟΥ, ΟΤΑ κ.ά.)

· Αρχείο φακέλων  μισθώσεων ακινήτων που εκμισθώνει από τρίτους ο Δήμος για τη

· στέγαση διαφόρων υπηρεσιών του.

· Αρχείο φακέλων σχολικών κτιρίων

ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΗΜΟΤΙΚΟΥ ΣΥΜΒΟΥΛΙΟΥ, ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΕΠΙΤΡΟΠΗΣ & ΕΠΙΤΡΟΠΗΣ 

ΠΟΙΟΤΗΤΑΣ ΖΩΗΣ

· Αρχείο εισερχομένων

· Αρχείο εξερχομένων

· Αρχείο Προέδρου Δημοτικού Συμβουλίου

· Αρχείο με ψηφίσματα του Δ.Σ.

· Αρχείο εκλογών προεδρείου Δ.Σ., μελών Επιτροπών

· Αρχείο αποφάσεων Δημοτικού Συμβουλίου

· Αρχείο πρακτικών συνεδριάσεων Δημοτικού Συμβουλίου

· Αρχείο προσκλήσεων, πινάκων θεμάτων και αποδεικτικών δημοσίευσης Δ.Σ.

· Αρχείο αποφάσεων Οικονομικής Επιτροπής(καιΔημαρχιακής Επιτροπής μέχρι έτος 2010)

· Αρχείο πρακτικών συνεδριάσεων Ο.Ε. 

· Αρχείο πρακτικών συνεδριάσεων Δημαρχιακής Επιτροπής μέχρι το έτος 2010

· Αρχείο προσκλήσεων, πινάκων θεμάτων και αποδεικτικών δημοσίευσης Ο.Ε. 

· Αρχείο προσκλήσεων, πινάκων θεμάτων και αποδεικτικών δημοσίευσης  Δ.Ε. (έως 2010)

· Αρχείο αποφάσεων Επιτροπής Ποιότητας Ζωής

· Αρχείο πρακτικών συνεδριάσεων Επιτροπής Ποιότητας Ζωής

· Αρχείο προσκλήσεων, πινάκων θεμάτων και αποδεικτικών δημοσίευσης ΕΠΖ

· Αρχείο αποφάσεων, προσκλήσεων, πινάκων θεμάτων αποδεικτικών δημοσίευσης Εκτελεστικής Επιτροπής, βιβλίο πρακτικών συνεδριάσεων

· Αρχείο λοιπών επιτροπών (Δημοτικής Επιτροπής Διαβούλευσης, Μεταναστών, Ισότητας

κλπ) ανά επιτροπή

· Αρχείο βιβλίων – ευρετηρίων αποφάσεων

· Αρχείο ηχητικού υλικού

· Αρχείο Παρουσιολογίου Δημοτικών Συμβούλων

· Αρχείο νομοθεσίας, εγκυκλίων κλπ

   ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ  ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ

· Αρχείο Ολοκληρωμένου Πλαισίου Δράσης

· Αρχείο εισερχομένων / εξερχομένων

· Αρχείο υπερωριών προσωπικού

· Αρχείο νομοθεσίας & Εγκύκλιοι κλπ

· Aρχείο θεμάτων προσωπικού, μελετών, οικ. στοιχ. κλπ.

    ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ-ΛΟΓΙΣΤΙΚΟΥ

· Αρχείο Προϋπολογισμών

· Αρχείο αναμορφώσεων

· Αρχείο φακέλων Ισοζυγίων

· Αρχείο Ημερολογίων ΚΑΕ

· Αρχείο Καθολικού Εξόδων

· Αρχείο Ημερολογίων ΑΑΥ

· Αρχείο Ημερολογίων Ενταλμάτων

· Αρχείο νομοθεσίας, εγκυκλίων, διατάξεων κλπ

· Αρχείο εισερχομένων/ εξερχομένων

· Αρχείο Δανείων

· Αρχείο κατάρτισης ισολογισμών

· Αρχείο Οικονομικών Καταστάσεων

· Αρχείο Μητρώου Δεσμεύσεων

· Αρχείο Αποφάσεων Δημοτικού Συμβουλίου

· Αρχείο Αποφάσεων Οικονομικής Επιτροπής

· Αρχείο Μηνιαίας πορείας εκτέλεσης Π/Υ

· Αρχείο χρηματικών ενταλμάτων (αντίγραφα παραστατικά)

· Αρχείο τριμηνιαίων εκθέσεων εκτέλεσης Προϋπολογισμού του Δήμου

· Αρχείο αναρτητέων στοιχείων μηνιαίας εκτέλεσης Προϋπολογισμού

    ΤΜΗΜΑ ΤΑΜΙΑΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ

· Αρχείο χρηματικών καταλόγων

· Αρχείο κοινοποιήσεων χρηματικών καταλόγων

· Αρχείο ατομικών ειδοποιήσεων οφειλετών

· Αρχείο δεσμεύσεων και άρσης δέσμευσης  φορολογικής ενημερότητας 

· Αρχείο με αναγκαστικά μέτρα είσπραξης οφειλών

· Αρχείο Βεβαιώσεων μη οφειλής - Δημοτικής Ενημερότητας

· Αρχείο ρυθμίσεις οφειλών

· Αρχείο τριπλότυπων βεβαίωσης

· Αρχείο με γραμμάτια είσπραξης

· Αρχείο με διπλότυπα είσπραξης

· Αρχείο με αποφάσεις Δ.Σ. διαγραφής εσόδων

· Αρχείο με Πρακτικά Διαγραφής

· Αρχείο Απολογισμών

· Αρχείο με Χρηματικά εντάλματα (πρωτότυπα παραστατικά)

· Αρχείο τρεχούμενων λογαριασμών και εισπράξεων

· Αρχείο Βιβλίων καθολικού

· Αρχείο οφειλετών

· Αρχεία ΕΑΠ

· Αρχείο απόδοσης κρατήσεων σε ασφαλιστικά ταμεία και Δ.Ο.Υ.


· Αρχείο βεβαιώσεων παρακρατήσεων φόρου και λοιπών κρατήσεων

· Αρχείο Βεβαιώσεων ταμειακών υπολοίπων.

· Αρχείο με Extrait τραπεζικών λογαριασμών

· Αρχείο με συμβάσεις και αλληλογραφία με Τράπεζες

· Αρχείο Μπλοκ επιταγών

· Αρχείο εισερχομένων/ εξερχομένων

· Μηνιαίο ισοζύγιο τακτικών & ειδικών πιστώσεων

ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ

· Αρχείο εισερχομένων/ εξερχομένων

· Αρχείο επιτροπών Αξιολόγησης/Παραλαβής

· Αρχείο δελτίων εισαγωγής και εξαγωγής υλικών

· Αρχείο Πρωτοκόλλων παραλαβής και παράδοσης υλικών

· Αρχείο Στελεχών Εκθέσεων ΑΑΥ

· Αρχείο προμηθειών / υπηρεσιών

· Αρχείο νομοθεσίας & Εγκύκλιοι , κλπ

· Αρχείο Αποφάσεων Ανάθεσης

· Αρχείο προμηθευτών

ΤΜΗΜΑ ΕΣΟΔΩΝ

· Αρχείο εισερχομένων- εξερχομένων εγγράφων

· Αρχείο εγκρίσεων πρακτικών επιτροπών επίλυσης φορολογικών

· Αρχείο φορολογικών διαφορών

· Αρχείο φακέλων παραβάσεων Κ.Ο.Κ.  

· Αρχείο εισηγήσεων αποφάσεων κανονιστικών πράξεων Δ.Σ.& λοιπής νομοθεσίας

· Αρχείο αποφάσεων Δημάρχου, Δημοτικού Συμβουλίου, Νόμοι, Εγκύκλιοι

· Αρχείο χρηματικών καταλόγων

· Αρχείο διαγραφών

· Αρχείο αποφάσεων επιβολής προστίμων

· Αρχείο επιστροφών αχρεωστήτων εισπραχθέντων

· Αρχείο φακέλων τελών διέλευσης

· Αρχείο αποφάσεων Δημάρχου χρεώσεων

· Αρχείο αρχικών δηλώσεων ακινήτων

· Αρχείο δηλώσεων βεβαιώσεων διορθωτικών

· Αρχείο ανείσπρακτων Δημοτικών Τελών

· Αρχείο βεβαιωτικών οίκοθεν εισπράξεων

· Αρχείο αυτοψιών

· Αρχείο ηλεκτρονικών στοιχείων παρόχων Δ.Ε.Η. και άλλων παρόχων ηλεκτρικής ενέργειας

· Αρχείο Τμήματος Ανταποδοτικών Τελών

· Αρχείο υποθέσεων απαλλαγής / μείωσης δημοτικών τελών

· Αρχείο νομοθεσίας & Εγκύκλιοι , κλπ

· Αρχείο οφειλετών/πολιτών

· Αρχείο φακέλων ακινήτων που ανήκουν στο Δήμο, στους οποίους εμπεριέχονται συμβόλαια των ακινήτων, τοπογραφικά και λοιπά σχετικά έγγραφα.

· Αρχείο φακέλων ρυμοτομούμενων ακινήτων

· Αρχείο φακέλων μισθώσεων ακινήτων που εκμισθώνει     σε τρίτους ο Δήμος 

· Αρχείο αποφάσεων Οικονομικής Επιτροπής δωρεών προς το Δήμο.

· Αρχείο εισερχομένων εγγράφων γραφείου Δημοτικής Περιουσίας

· Αρχείο  νομοθεσίας, εγκυκλίων κλπ. περί μισθώσεων ακινήτων, κοινοχρήστων χώρων

· Αρχείο  κληροδοτήματος « Μητροπούλου».

      ΤΜΗΜΑ ΔΗΜΟΤΙΚΟΥ ΚΟΙΜΗΤΗΡΙΟΥ

· Αρχείο ενταφιασμών & οστεοφυλακίων

· Αρχείο εκταφών - μεταφορών

· Αρχείο ενεργούμενων ανακομιδών

· Αρχείο παρατάσεων ανακομιδών

· Αρχείο Ταφολογίων

· Αρχείο Οικογενειακών τάφων

· Αρχείο ταμειακής διαχείρισης

· Αρχείο εισερχόμενης/εξερχόμενης αλληλογραφίας

· Αρχείο θεμάτων προσωπικού

      ΤΜΗΜΑ ΑΠΟΘΗΚΩΝ ΚΑΙ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΥΛΙΚΟΥ

· Αρχείο δελτίων εξαγωγής υλικών

· Αρχείο καταστάσεων απογραφής

· Αρχείο καταστάσεων αχρήστων αντικειμένων.

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 

· Αρχείο Εισερχομένων/Εξερχομένων εγγράφων

· Ετήσιο Τεχνικό Πρόγραμμα 

· Αρχείο Εισηγήσεων προς Δημοτικό Συμβούλιο

· Αρχείο Εισηγήσεων προς Οικονομική Επιτροπή 

· Αρχείο Αποφάσεων Δημοτικού Συμβουλίου και Οικονομικής Επιτροπής για Έργα- Μελέτες- Δημοπρασίες -Τεχνικά θέματα 

· Αρχείο Διακηρύξεων , Περιλήψεις Διακηρύξεων

· Αρχείο Συμβάσεων Έργων- Μελετών – Παροχής Υπηρεσιών

· Αρχείο Πρωτοκόλλων Παραλαβής Έργων

· Αρχείο Φακέλων Μελετών Έργων

· Αρχείο Φακέλων Δημοπρασιών Έργων/ Μελετών

· Αρχείο Φακέλων Επιβλέψεων Έργων/ Μελετών

ΤΜΗΜΑ ΥΔΡΑΥΛΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ ΚΑΙ ΟΔΟΠΟΙΪΑΣ – ΣΥΓΚΟΙΝΩΝΙΩΝ ΚΑΙ ΚΥΚΛΟΦΟΡΙΑΣ

· Αρχείο Συνδέσεων ακινήτων με Δίκτυο Ακαθάρτων 

· Αρχείο Αποφάσεων ισχυουσών Κυκλοφοριακών Ρυθμίσεων 

· Αρχείο Αδειών Τομών (οδοστρωμάτων- πεζοδρομίων-ΔΕΚΟ)

· Αρχείο Παραχωρήσεων Θέσεων Στάθμευσης ΑΜΕΑ, διέλευσης κλπ.

· Αρχείο Αδειών σημείων Υδροληψίας

· Αρχείο εγγράφων για Κοπές Δένδρων

· Αρχείο Αποφάσεων Επιτροπής Ποιότητας Ζωής για θέματα παραχώρησης άδειας στάθμευσης, διέλευσης, κοπής δένδρων   

    ΤΜΗΜΑ ΑΡΧΙΤΕΚΤΟΝΙΚΟΥ ΣΧΕΔΙΑΣΜΟΥ – ΣΥΝΤΗΡΗΣΕΩΝ ΔΗΜΟΤΙΚΩΝ ΚΤΙΡΙΩΝ ΚΑΙ      

    ΚΟΙΝΟΧΡΗΣΤΩΝ ΧΩΡΩΝ – ΕΚΤΕΛΕΣΗΣ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ

· Αρχείο Παιδικών Χαρών 

· Αρχείο Κοινοχρήστων χώρων- Αθλητικών εγκαταστάσεων- Δημοτικών κτιρίων 

· Αρχείο Αδειών Δημοτικών και Σχολικών κτιρίων

· Αρχείο Πυροπροστασίας Δημοτικών κτιρίων (ιδιόκτητων και ενοικιαζόμενων) 

· Αρχείο αιτημάτων Συντηρήσεων Σχολικών κτιρίων 

     ΤΜΗΜΑ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΚΩΝ ΕΦΑΡΜΟΓΩΝ ΚΑΙ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ

· Αρχείο Ονομασίας Οδών

· Αρχείο Βεβαιώσεων Υψομέτρου

· Αρχείο Βεβαιώσεων Αρίθμησης Οδών 

· Αρχείο Πράξεων Τακτοποιήσεων και Αναλογισμού Αποζημιώσεων (τεχνικό μέρος) 

· Αρχείο ισχύοντος Ρυμοτομικού Σχεδίου και Τροποποιήσεων 

· Αρχείο Διατηρητέων Κτιρίων και Χρήσεων εντός του Δήμου 

· Αρχείο Κτηματολογικών εγγραφών του Δήμου 

     ΤΜΗΜΑ ΗΛΕΚΤΡΟΜΗΧΑΝΟΛΟΓΙΚΩΝ ΜΕΛΕΤΩΝ ΚΑΙ ΕΡΓΩΝ – ΕΚΔΟΣΗΣ ΑΔΕΙΩΝ     

     ΜΕΤΑΦΟΡΩΝ ΚΑΙ ΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΩΝ – ΚΑΤΑΡΤΙΣΗΣ ΤΕΧΝΙΚΟΥ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΟΣ

· Αρχείο Φακέλων Μελετών Προμηθειών/ Εργασιών/ Παροχής Υπηρεσιών

· Αρχείο Κεραιών Κινητής Τηλεφωνίας

     ΤΜΗΜΑ ΗΛΕΚΤΡΟΛΟΓΙΚΟ ΚΑΙ ΔΗΜΟΤΙΚΟΥ ΦΩΤΙΣΜΟΥ

· Αρχεία Οδικού Φωτισμού

· Αρχείο Ηλεκτροδοτήσεων (Δρόμοι, Κτίρια)

· Αρχείο Καταναλώσεων ΔΕΗ

· Αρχείο εγγράφων Επέκτασης Δημοτικού Φωτισμού και Αύξησης Ισχύος Ρεύματος

· Αρχείο αλληλογραφίας με ΔΕΚΟ (ΟΤΕ, ΔΕΗ, ΕΥΔΑΠ, ΦΥΣΙΚΟ ΑΕΡΙΟ, ΔΕΠΑ, κ.α.)

· Αρχείο καταγραφής ηλεκτρολογικών Υλικών Αποθήκης

· Αρχείο Τηλεφωνικών Κέντρων Δημοτικών Κτιρίων

    ΤΜΗΜΑ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΣΥΝΕΡΓΕΙΩΝ ΚΑΙ ΕΚΤΕΛΕΣΗΣ ΕΡΓΩΝ ΑΥΤΕΠΙΣΤΑΣΙΑΣ

· Αρχεία επισκευών Πεζοδρομίων – Δρόμων- Πλατειών- Κοινοχρήστων Χώρων- Αθλητικών Εγκαταστάσεων

· Αρχείο επισκευών σε Δημοτικά κτίρια, Δημοτικούς χώρους και Σχολικά κτίρια (Υδραυλικών- Σιδηρουργικών εγκαταστάσεων, Ελαιοχρωματισμοί- Μονώσεις κ.α.)

· Αρχείο καταγραφής Οικοδομικών, Υδραυλικών, Σιδηρουργικών και Ξυλουργικών  Υλικών Αποθήκης

       ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΚΕΝΤΡΟΥ ΕΞΥΠΗΡΕΤΗΣΗΣ ΠΟΛΙΤΩΝ (ΚΕΠ)

· Αρχείο διεκπεραίωσης αιτηµάτων πολιτών µόνο ηλεκτρονικά µέσω πύλης www.ermis.gov.gr

· Αρχείο δικαιολογητικών των διαδικασιών που εκτελούν τα ΚΕΠ, με τα δικαιολογητικά & τη νομολογία σε ηλεκτρονική μορφή

· Αρχείο αιτήσεων πολιτών μέσω ermis

· Μεταβατικό αρχείο υποθέσεων πολιτών προς διεκπεραίωση.

· Αρχείο εισερχομένων / εξερχομένων

· Αρχείο διαβιβαστικών προς διάφορους φορείς (ηλεκτρονικό μέσω ermis)

· Αρχείο ταχυδρομικών αποστολών (ΕΛΤΑ)

· Αρχείο λοιπών εγγράφων ανά ΚΕΠ (Εγκύκλιοι, Οδηγίες, Φυλλάδια προς τους


πολίτες, ενημερωτικά έντυπα, νομοθεσία, κλπ)

· Φάκελος τελών αλληλογραφίας

 ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ  ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ   ΚΑΙ   ΠΟΙ O ΤΗΤΑΣ  ΖΩΗΣ

          ΤΜΗΜΑ ΑΠΟΚΟΜΙΔΗΣ ΑΠΟΡΡΙΜΜΑΤΩΝ ΚΑΙ ΑΝΑΚΥΚΛΩΣΙΜΩΝ  ΥΛΙΚΩΝ

·  Κανονισμός καθαριότητας

·  Αρχείο για ανακύκλωση 

·  Αρχείο προγραμμάτων μηχανικής αποκομιδής απορριμάτων

·  Αρχείο κάδων απορριμμάτων και κάδων ανακύκλωσης

·  Αρχείο εγκαταλελειμμένων οχημάτων

·  Αρχείο ειδών ατομικής προστασίας εργαζομένων

·  Αρχείο αναφορών προσωπικού

·  Αρχείο καταστάσεων στοιχείων προσωπικού

·  Αρχείο κινήσεων προσωπικού

·  Αρχείο δηλώσεων ατυχημάτων οχημάτων

·  Αρχείο καταγραφής αποθηκών αμαξοστασίου

· Αρχείο εισερχομένων/εξερχομένων

        ΤΜΗΜΑ ΚΑΘΑΡΙΣΜΟΥ-ΦΥΛΑΞΗΣ ΚΤΙΡΙΩΝ & ΚΟΙΝΟΧΡΗΣΤΩΝ ΧΩΡΩΝ &  

        ΝΕΚΡΟΤΑΦΕΙΟΥ

· Αρχείο συνεργείων καθαρισμού-φυλάκων κλπ

· Αρχείο αιτημάτων περισυλλογής ογκωδών αντικειμένων

· Αρχείο εκτέλεσης προγραμμάτων 

· Αρχείο εργαλείων-ανταλλακτικών

· Αρχείο εισερχομένων/εξερχομένων

        ΤΜΗΜΑ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΚΑΙ ΣΥΝΤΗΡΗΣΗΣ ΟΧΗΜΑΤΩΝ

· Αρχείο εισερχομένων/εξερχομένων

· Αρχείο οχημάτων-μηχανημάτων-εποπτεία κίνησης οχημάτων 

· Αρχείο τεχνικών ελέγχων οχημάτων-μηχανημάτων

· Αρχείο φακέλων κατ΄εξαίρεση άδειας οδήγησης

· Αρχείο φακέλων τροχαίων ατυχημάτων

· Αρχείο ανταλλακτικών και λοιπών υλικών για αντικατάσταση βλαβών

· Αρχείο αιτημάτων ζημιών οχημάτων

· Αλληλογραφία (με Αποκεντρωμένη Διοίκηση για έγκριση απόσυρσης οχημάτων)

· Αλληλογραφία για παράδοση και έκδοση νέων πινακίδων οχημάτων)

· Δελτία Εντολής Συντήρησης και Επισκευής Οχημάτων

· Αποφάσεις Επιτροπής για Επισκευή Οχημάτων

· Εντολές Επιθεώρησης

        ΤΜΗΜΑ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ ΚΑΙ ΠΟΛΙΤΙΚΗΣ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ

· Αρχείο εισερχομένων/εξερχομένων

· Αρχείο αιτημάτων

· Αρχείο προμηθειών/εργασιών-υπηρεσιών

· Συνεργασία με επιτροπή διαχείρισης αδέσποτων ζώων

· Αρχείο Πολιτικής Προστασίας

· Αρχείο αποψίλωσης κοινόχρηστων χώρων και οικοπέδων

        ΤΜΗΜΑ ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑΣ ΚΑΙ ΣΥΝΤΗΡΗΣΗΣ ΠΡΑΣΙΝΟΥ

· Αρχείο εισερχομένων/εξερχομένων

· Αρχείο αιτημάτων δημοτών

· Αρχείο χώρων πρασίνου

· Αρχείο προμηθειών -υλικών

· Αρχείο μελετών

· Αρχείο εκτέλεσης προγραμμάτων πρασίνου

· Προγράμματα αναδάσωσης

· Αρχείο απολυμάνσεων

· Αρχείο καταπολέμησης κουνουπιών και καμπιών κλπ

         ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ  ΠΑΙΔΕΙΑΣ, ΠΡΟΝΟΙΑΣ ΚΑΙ ΚΟΙΝΩΝΙΚΗΣ ΠΟΛΙΤΙΚΗΣ

· Αρχείο εισερχόμενων.

· Αρχείο εξερχόμενων.

· Αρχείο Ηλεκτρονικής αλληλογραφίας.

· Αρχείο Προσκλήσεων και Αποφάσεων Δημοτικών Συμβουλίων για θέματα που αφορούν την Διεύθυνση.

· Αρχείο αιτημάτων προμηθειών  Διεύθυνσης.

· Αρχείο που αφορά τα θέματα προσωπικού της Διεύθυνσης.

· Φάκελος Επιτρόπων. 

· Φάκελος Νομοθεσίας – Νομολογίας  για θέματα που αφορούν την Διεύθυνση

· Φάκελος αιτήσεων ΤΕΒΑ 2015.

· Φάκελος εγγράφων  ΤΕΒΑ 2015.

· Αρχείο διοργάνωσης προγράμματος “ΚΑΛΟΚΑΙΡΙΝΟΙ ΠΑΙΔΟΤΟΠΟΙ”.

· Αρχείο αιτήσεων συμμετοχής  προγράμματος “ΚΑΛΟΚΑΙΡΙΝΟΙ ΠΑΙΔΟΤΟΠΟΙ”.

· Αρχείο προγράμματος “ΑΘΛΗΤΙΚΗ ΑΝΟΙΞΗ 2012”.

· Αρχείο διοργάνωσης διάφορων δράσεων.

· Βιβλία διακίνησης αλληλογραφίας Διεύθυνσης 

          ΤΜΗΜΑ ΠΑΙΔΕΙΑΣ

· Αρχείο εισερχομένων-εξερχομένων εγγράφων τμήματος Παιδείας με φορείς και πολίτες .

· Αποφάσεις Δημοτικού Συμβουλίου για παραχώρηση χώρου.

· Αποφάσεις Σύστασης  Α/βάθμιας και Β/βάθμιας Σχολικής Επιτροπής

· Προσκλήσεις και Αποφάσεις της Δημοτικής Επιτροπής Παιδείας. 

· Φάκελος για κάθε Νηπιαγωγείο , Δημοτικό , Γυμνάσιο , Λύκειο με πάσης φύσεως έγγραφα πλην τιμολογίων , λογαριασμών , ΔΕΚΟ , κτλ.

· Αρχείο με τα στοιχεία Συλλόγων Γονέων και Κηδεμόνων των σχολείων και της  Ένωσης Συλλόγων Γονέων και Κηδεμόνων.

· Αρχείο Νομοθεσία με τη νομοθεσία, τους νόμους και τις εγκύκλιους σχετικά με αρμοδιότητες του τμήματος και των Σχολικών Επιτροπών.

· Αρχείο ΦΕΚ Σχολείων . 

· Προσκλήσεις και Αποφάσεις Δημοτικού Συμβουλίου που αφορούν το τμήμα και τις Σχολικές Επιτροπές.

· Αποφάσεις Δημάρχου για παραχώρηση χώρων. 

· Αποφάσεις Προέδρου .

· Αρχείο Παραχώρηση χώρων Α/βάθμιας & Β/βαθμιας Σχολικής Επιτροπής.

· Αρχείο Δημοτικής Σχολικής Επιτροπής Α/βάθμιας & Β/θμιας Εκπαίδευσης.

· Φάκελος ΔΕΗ  Σχολείων. 

· Αρχείο Προσφορές ΔΕΚΟ Σχολείων.

· Φάκελοι Ε.Τ.Ε./ΤΑΜΙΕΥΤΗΡΙΟ/ΑΓΡΟΤΙΚΗ/ΕΦΟΡΙΑ/ΙΚΑ  Α/βάθμιας και Β/βάθμιας Σχολικής Επιτροπής.

· Φάκελοι Ο.Σ.Κ. .

· Φάκελος Κατανομές.

· Φάκελος όρια σχολείων – μαθητικό δυναμικό.

· Φάκελος παραγγελίες πετρελαίου.

· Αρχείο Τεχνικές Εργασίες Α/βάθμιας Σχολικής Επιτροπής . 

· Αρχείο Τεχνικές Εργασίες Β/βάθμιας Σχολικής Επιτροπής .

· Αρχείο Βεβαιώσεις Κυλικείων Σχολικών Μονάδων.

· Αρχείο Καθαριστριών Α/βάθμιας & Β/θμιας Σχολικής Επιτροπής .

· Φάκελος Σχολικών Τροχονόμων .

· Αρχείο Οικονομικοί Απολογισμοί Α/βάθμιας και Β/βάθμιας Σχολικής Επιτροπής. 

· Αρχείο Τιμολόγια Α/βάθμιας Σχολικής Επιτροπής.

· Αρχείο Τιμολόγια Β/βάθμιας Σχολικής Επιτροπής.

· Αρχείο Επιτροπών Καταλληλότητας .

· Βιβλίο συνεδριάσεων Δημοτικής Επιτροπής Παιδείας. 

· Βιβλίο συνεδριάσεων Α/βάθμιας Σχολικής Επιτροπής .

· Βιβλίο συνεδριάσεων Β/βάθμιας Σχολικής Επιτροπής .

· Βιβλία εσόδων – εξόδων Α/βάθμιας και Β/βάθμιας Σχολικής Επιτροπής.

· Βιβλία ταμείου.

           TMHMA ΠΑΙΔΙKΩΝ ΣΤΑΘΜΩΝ                            

· Αρχείο διαφόρων βιβλίων Παιδικών Σταθμών.

· Αρχείο Εισερχόμενων και Εξερχόμενων εγγράφων.

· Αρχείο αντιγράφων τιμολογίων και δελτίων αποστολής.

· Αρχείο δελτίων εξαγωγής.

· Αρχείο δελτίων εισαγωγής.

· Αρχείο μητρώου νηπίων.

· Αρχείο παρουσιολογίου νηπίων.

· Αρχείο παρουσιολογίου Υπαλλήλων.

· Αρχείο Δημοσίων Εγγράφων.

· Αρχείο αιτήσεων εγγραφής, επανεγγραφής και διαγραφής νηπίων.

· Αρχείο ιατρικού ιστορικού νηπίων.

· Αρχείο φακέλων προγράμματος ΕΣΠΑ.

· Αρχείο εσωτερικής αλληλογραφίας με Παιδικούς Σταθμούς.

· Αρχείο μελετών.

· Αρχείο αιτημάτων Παιδικών Σταθμών .

· Αρχείο βεβαιώσεων υγείας προσωπικού.

· Αρχείο αντιγράφων αδειών προσωπικού.

· Αρχείο διαιτολογίου νηπίων .

· Αρχείο ΝΠΔΔ: Δημοτικοί Παιδικοί Σταθμοί Δήμου Πετρούπολης (έχει καταργηθεί).

          TMHMA ΚΟΙΝΩΝΙΚΗΣ ΠΟΛΙΤΙΚΗΣ ΚΑΙ ΠΡΟΝΟΙΑΣ

· Αρχείο μελετών δράσεων Κοινωνικής Πολιτικής.

· Αρχείο Νομοθεσίας – Νομολογίας. 

· Αρχείο εισερχομένων  από  Περιφέρεια 2011.

· Αρχείο εισερχομένων  2011.

· Αρχείο Εθελοντικής Αιμοδοσίας .

· Αρχείο Εισηγήσεων.

· Αρχείο Βεβαιώσεων απόρων 2015-2016.

· Αρχείο Καταστάσεων διανομής Κοινωνικού Παντοπωλείου – Εταιρείες.

· Αρχείο Αποσυρόμενων.

· Αρχείο Στεγαστικής Συνδρομής.

· Αρχείο Διανομών 2014-2015.

· Αρχείο Προγραμμάτων Αγωγής Σχολείων.

· Αρχείο Προγράμματος Τεβα-Fead.

· Αρχείο Ιδιωτικών Παιδικών Σταθμών. 

· Αρχείο εισερχομένων.

· Αρχείο  εξερχομένων.

· Αρχείο εγγράφων ΚΑΠΗ.

· Αρχείο ΚΑΠΗ–ΦΕΚ-ΟΕΥ- διάφορα.

· Φάκελοι διάφοροι αιμοδοσίας, κατασκηνώσεις, μπάνια.

· Αρχείο Άπορων Διατακτικών -Κρεοπωλεία.

· Αρχείο εγγράφων επισιτιστικού.

· Αρχείο απόρων και απορριπτικών απόρων 2015-16.

· Αρχείο κατασκηνώσεων.

· Αρχείο ενστάσεων άπορων, αιτήσεις.

· Αρχείο προσφορών στην Δημοτική αποθήκη τροφίμων- αιμοδοσία.

· Αρχείο προγραμματικής.

· Αρχείο ΚΕΑ [Κοινωνικό Εισόδημα Αλληλεγγύης].

· Αρχείο καταβολής επιδομάτων.

· Αρχείο προγράμματος  διανομής δεκατιανού σε μαθητές σχολείων.

· Αρχείο κοινωνικού παντοπωλείου.

· Αρχείο αναπηρικών επιδομάτων.

· Αρχείο εμβολιασμών σχολείων.

· Αρχείο αιτήσεων - βεβαιώσεων άπορων 2017.

· Αρχείο αιμοδοσίας- μονάδες κάλυψης 2011.

· Αρχείο ωφελούμενων  οικονομικής ενίσχυσης  2015-2017

· Αρχείο απορριφθέντων οικονομικής ενίσχυση  και  με ελλιπή δικαιολογητικά οικονομικής ενίσχυσης.

· Αρχείο  νομοθεσίας απόρων.

· Αρχείο νομοθεσίας  πρόσβασης  στην υγεία ανασφαλίστων .

· Αρχείο νομοθεσίας  προνοιακών επιδομάτων.                                                                                                             

· Αρχείο μητρώου ανασφάλιστων  ( βιβλιάρια ).

· Αρχείο μητρώου ανασφάλιστων  ( ΗΔΙΚΑ ).

· Αρχείο αποφάσεων ( ΗΔΙΚΑ ).

· Αρχείο αυτεπάγγελτων προς ΔΟΥ.

· Αρχείο  αυτεπάγγελτων  προς ΟΑΕΕ.

· Αρχείο  αυτεπάγγελτων  προς ΟΓΑ.

· Αρχείο  αυτεπάγγελτων  προς ΙΚΑ.

· Αρχείο μητρώου ανασφαλίστων & οικονομικά αδυνάτων πολιτών.      

· Αρχείο αποφάσεων επιτροπής ανασφαλίστων.

· Αρχείο πρακτικών για αποφάσεις βιβλιαρίων.

· Αρχείο δικαιούχων απαλλαγής ή μείωσης δημοτικών τελών.

· Αρχείο παραπεμπτικών παροχής φάρμακων 2014-2015.

· Αρχείο πλημμυροπαθών 2014-2015.

· Αρχείο ιδιωτικών  παιδικών σταθμών.

· Αρχείο  νομοθεσίας Μονάδων Φροντίδας Προσχολικής Αγωγής &  Διαπαιδαγώγηση ( Μ.Φ.Π.Α.Δ.).

· Αρχείο  ανακλήσεων Μ.Φ.Π.Α.Δ.

· Αρχείο εισερχομένων – εξερχομένων Μ.Φ.Π.Α.Δ.

· Αρχείο αποχωρησάντων υπαλλήλων  Μ.Φ.Π.Α.Δ.

· Αρχείο φιλανθρωπικών ιδρυμάτων.

          ΣΥΜΒΟΥΛΕΥΤΙΚΟΣ ΣΤΑΘΜΟΣ

· Αρχείο μητρώο περιστατικών. 

· Αρχείο εισερχόμενων -εξερχόμενων εγγράφων Συμβουλευτικού Σταθμού.

· Αρχείο αλληλογραφίας Συμβουλευτικού Σταθμού.

· Αρχείο- μητρώου σπουδαστών κοινωνικής εργασίας/ψυχολογίας.

· Αρχείο φαρμακείου 2010-2013.

· Αρχείο αποθήκης τροφίμων 2010.

· Αρχείο /δικαιολογητικών και αποφάσεων θέσεων στάθμευσης/διόδου.

· Αρχείο καλοκαιρινών παιδότοπων.

· Αρχείο/μητρώο εθελοντών.

· Αρχείο αποφάσεων δημοτικού συμβουλίου.

· Αρχείο οικονομικών αποφάσεων.

· Αρχείο ΝΠΚΠ κ' Πρόνοιας 2010.

· Αρχείο ΣΜΕ 2009-2011

· Αρχείο αιτημάτων λογοθεραπείας.

· Αρχείο κατασκήνωσης Γαλλίας.

· Αρχείο κατασκήνωσης Ασημακοπουλου.

· Αρχείο ΟΠΕΚΕΠΕ.

· Αρχείο τεχνικών παρέμβασης συμβουλευτικής.

· Αρχείο αποφάσεων ΚΥΑ.

· Αρχείο αιμοδοσίας 2003-2012.

· Αρχείο καταστάσεων απόρων 2002-2010.

· Αρχείο σεισμοπλήκτων 1999.

· Αρχείο επιτροπής  πλημμυροπαθών 22ας Οκτωβρίου 2015.

· Αρχείο νομοθεσιών επιδομάτων αναπηρίας.

· Αρχείο οικονομικών ενισχύσεων 2009-2011.

· Αρχείο εράνου ελληνικού ερυθρού σταυρού .

· Αρχείο αντικαρκινικού εράνου.

· Αρχείο βιβλιοθήκης επιστημονικών συγγραμμάτων.

· Αρχείο διαφόρων εντύπων υπηρεσίας. 

· Αρχείο δημοτικών τελών. 

· Αρχείο μελετών.

· Αρχείο ερευνών θεμάτων Συμβουλευτικού Σταθμού.

· Αρχείο κοινωνικών δομών.

· Αρχείο κέντρων κοινότητας.

· Αρχείο ΟΧΕ.

· Αρχείο αποφάσεών δημάρχου.

· Αρχείο νομοθεσίας σχετικής με θέματα κοινωνικών υπηρεσιών.

· Αρχείο απογραφής ΚΑΠΗ 2005.

· Αρχείο προγράμματος “ΦΙΔΙΠΠΙΔΗΣ''.

· Αρχείο προληπτικών εξετάσεων σε συνεργασία με το Ίδρυμα Ογκολογίας.

· Αρχείο σχολών γονέων. 

· Αρχείο Μετρό 3.4.

· Αρχείο προγράμματος “Δάνεια Ελλήνων ROMA”.

· Αρχείο νομοθεσίας ΤΕΒΑ.

· Αρχείο αξιολόγησης προσωπικού με διαδικασίες ΑΣΕΠ.

· Αρχείο κοινωφελούς εργασίας από δικαστικές αποφάσεις. 

· Αρχείο κοινωφελούς εργασίας ανέργων του ΟΑΕΔ.

· Αρχείο νομοθεσίας έκδοσης αποφάσεων ανασφαλίστων.

· Αρχείο δημοτικών ιατρείων.

· Αρχείο ενεργειακών πρεσβευτών. 

· Αρχείο ODISSEIA.

· Αρχείο σχολών γονέων IDEKE.

· Αρχείο προγράμματος ΕaSI.

· Αρχείο προσωπικού Συμβουλευτικού Σταθμού.

          ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ   ΠΟΛΙΤΙΣΜΟΥ. ΑΘΛΗΤΙΣΜΟΥ  ΚΑΙ ΝΕΟΛΑΙΑΣ

          ΤΜΗΜΑ  ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΗΣ  ΜΕΡΙΜΝΑΣ

· Αρχεία έως τον Μάιο 2011 των πρώην ΝΠΔΔ (Πολιτιστικού, Ωδείου, ΔΑΟΠ) 

· Εισερχόμενη-εξερχόμενη αλληλογραφία

· Μελέτες προμηθειών, υλικών και υπηρεσιών

· Αποτύπωση εισπράξεων-συνδρομών-διδάκτρων

· Έγγραφα απόδοσης εισπράξεων-συνδρομών-διδάκτρων

· Αρχείο όλων των εκδηλώσεων (έντυπα, φωτογραφίες, αναμνηστικά κπλ)

          ΤΜΗΜΑ ΠΟΛΙΤΙΣΜΟΥ 

· Φάκελος εισερχομένων – εξερχομένων εγγράφων

· Φάκελος συμβάσεων προμηθευτών

· Φάκελοι αιτήσεων εγγραφών μελών  σε πολιτιστικές δραστηριότητες (θεατρική ομάδα,


ομάδα
ζωγραφικής, ομάδα χορού, χορωδία παιδική και ενηλίκων, ομάδες μουσικής


εκμάθησης)

· Φάκελοι αιτήσεων εγγραφών μελών στο Δημοτικό Ωδείου

· Μητρώο μαθητών  Ωδείου και Δραματικής Σχολής

· Παρουσιολόγια Καθηγητών και προγράμματα λειτουργίας 

· Φάκελοι αιτήσεων εγγραφών μελών στην Δραματική Σχολή 

· Πρακτικά εξετάσεων  μαθητών Ωδείου και Δραματικής Σχολής

· Βαθμολογικοί πίνακες

· Αρχείο βιβλίων  δημοτικής βιβλιοθήκης

· Αρχείο δανειζομένων βιβλιοθήκης

         ΤΜΗΜΑ ΑΘΛΗΤΙΣΜΟΥ

· Φάκελοι αιτήσεων εγγραφής αθλουμένων – κολυμβητών, αθλουμένων – στίβου

· Φάκελοι αιτήσεων εγγραφής πολιτών στο τμήμα μαζικού αθλητισμού

· Φάκελος προγράμματος των εργαζομένων

· Καταστάσεις ημερήσιου ελέγχου παρουσίας εργαζομένων

· Άδειες εργαζομένων

· Φάκελος εγγράφων αποστολής νερού κολυμβητικών δεξαμενών στην Εθνικής Σχολής


Δημόσιας Υγείας

· Φάκελος εγγράφων
καταγραφής
μέτρησης
pH
και
χλωρίου
μικρής
και
μεγάλης


Κολυμβητικής δεξαμενής

· Αποτύπωση εισπράξεων εσόδων

· Αντίγραφα καταθέσεων εσόδων 

          ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ   ΤΟΠΙΚΗΣ  ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ  ΔΡΑΣΤΗΡΙΟΤΗΤΑΣ

         ΤΜΗΜΑ ΡΥΘΜΙΣΗΣ ΕΜΠΟΡΙΚΩΝ ΔΡΑΣΤΗΡΙΟΤΗΤΩΝ ΚΑΙ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ ΤΩΝ

          ΚΑΤΑΝΑΛΩΤΩΝ

· Αρχείο εισερχόμενης -εξερχόμενης αλληλογραφίας

· Αρχείο αποφάσεων -εγκρίσεων υπαίθριου εμπορίου. Λαϊκών αγορών κλπ

          ΤΜΗΜΑ ΕΚΔΟΣΕΩΣ ΑΔΕΙΩΝ ΚΑΤΑΣΤΗΜΑΤΩΝ & ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΠΕΡΙΟΥΣΙΑΣ

              Άδειες καταστημάτων:

  
 Τηρείται φάκελος για κάθε κατάστημα, ο οποίος περιέχει την άδεια ίδρυσης και

        
Λειτουργίας  του καταστήματος συνοδευόμενη από σχέδια–κατόψεις  του                    


καταστήματος, τυχόν άδεια μουσικής, τυχόν άδεια χρήσης κοινοχρήστου χώρου για 
τοποθέτηση τραπεζοκαθισμάτων, τυχόν δικόγραφα και άλλα σχετικά με τυχόν



   παραβάσεις έγγραφα και σχετική αλληλογραφία με συναρμόδιες υπηρεσίες και



   φορείς.

              Περίπτερα:


Τηρείται φάκελος για κάθε περίπτερο, ο οποίος περιέχει κάθε έγγραφο σχετικό με 
το περίπτερο όπως απόφαση Νομάρχη, Δημάρχου ή Υπουργού Εθνικής Άμυνας για 
παραχώρηση του δικαιώματος του περιπτέρου στο δικαιούχο, παλαιά απόφαση 
Νομάρχη ή απόφαση Δημάρχου για έγκριση εκμίσθωσης του δικαιώματος 
εκμετάλλευσης του περιπτέρου ή διαπιστωτική πράξη Δημάρχου με την οποία 
διαπιστώνεται η εκμίσθωση του περιπτέρου, αίτηση χρήσης κοινοχρήστου χώρου 
από το Δήμο επ’ αμοιβή για το χώρο που καταλαμβάνει το κουβούκλιο του 
περιπτέρου και τα πέριξ αυτού, τυχόν δικόγραφα από αντιδικίες του παρελθόντος, 
τυχόν έγγραφα του ΓΛΚ περί λήψης εκ μέρους του δικαιούχου πολεμικής σύνταξης 
από το κράτος και εν γένει όλο το ιστορικό του περιπτέρου.

             Άδειες άσκησης επαγγέλματος 

          (και βεβαιώσεις συνδρομής νομίμων προϋποθέσεων για την άσκηση επαγγέλματος)

· Τηρείται αρχείο ατομικών φακέλων επαγγελματιών κομμωτών, κουρέων, τεχνιτών

περιποίησης χεριών & ποδιών.

        ΔΗΜΟΤΙΚΗ  ΚΟΙΝΩΦΕΛΗΣ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗ ΔΗΜΟΥ ΠΕΤΡΟΥΠΟΛΗΣ

· Αρχείο εισερχομένων -εξερχομένων

· Αρχείο αποφάσεων συλλογικών οργάνων

· Αρχείο αποφάσεων Προέδρου

· Προϋπολογισμός- Απολογισμός -Ισολογισμός

· Αποφάσεις ανάληψης υποχρεώσεων και ανατροπές

· Χρηματικά εντάλματα

· Προγράμματα Δράσης

· Στοχοθεσία

· Αρχείο εκδηλώσεων Θεάτρου Πέτρας. Δημοτικού κινηματογράφου

· Αρχείο μελετών, προμηθειών υλικών ,εργασιών

· Φάκελοι συμβάσεων προμηθευτών κλπ

· Πρόγραμμα ΒΟΗΘΕΙΑ ΣΤΟ ΣΠΙΤΙ

· Αρχείο εργαζομένων

· Φάκελος προγράμματος εργαζομένων

Β) Από το σύνολο των δεδομένων που κατέχει ο Δήμος Πετρούπολης  και η ΔΗ.Κ.Ε.ΠΕ διαθέτει σε ανοικτό και μηχαναγνώσιμο μορφότυπο,
όλα τα έγγραφα, αποφάσεις

μονομελούς οργάνου διοίκησης ή συλλογικών οργάνων, διακηρύξεις διαγωνισμών, συμβάσεις,

χρηματικά εντάλματα, δελτία τύπου, ανακοινώσεις, εκδηλώσεις ( αφίσες-φυλλάδια-φωτογραφίες-προγράμματα) προκηρύξεις, στοιχεία επικοινωνίας-γενικές πληροφορίες για τις υπηρεσίες του Δήμου , ΟΕΥ, Επιχειρησιακά προγράμματα)  τα οποία έχουν αναρτηθεί στον

ιστοχώρο του προγράμματος ΔΙΑΥΓΕΙΑ (https://diavgeia.gov.gr/) και  ΚΗΔΜΗΣ(https://eprocurement,gov.gr) στην ιστοσελίδα του

Δήμου (http://www.petroupoli.gr/) ,καθώς και στο Site της Κοινωνίας της Πληροφορίας α.ε (http://αpps.Ktpae.gr/eInventory) όσον αφορά τη λίστα μηχανογραφικού εξοπλισμού και λογισμικών εφαρμογών χωρίς κανένα απολύτως περιορισμό.

Γ) Σύνολα εγγράφων, πληροφοριών και δεδομένων που θα διατεθούν µε επιβολή

όρων µέσω αδειοδότησης ή τελών, σύµφωνα µε τα άρθρα 7 έως 9 του Ν. 4305/2014

Διάθεση σε τρίτους, κατόπιν αιτήσεως (έντυπης ή ηλεκτρονικής)  του άμεσα  ενδιαφερομένου ή έχοντος έννομο συμφέρον,  όλα τα εκ του Νόμου εκδιδόμενα

πιστοποιητικά ή βεβαιώσεις ή τα διοικητικής φύσεως
έγγραφα όπως  διακηρύξεις διαγωνισμών, προμηθειών , υπηρεσιών, εργασιών κλπ) λαμβάνοντας υπόψη τις

ισχύουσες διατάξεις για τα προσωπικά δεδομένα ή το φορολογικό απόρρητο, σύμφωνα με το

άρθρο 3 του Ν. 4305/2014.

Δ) Σύνολα εγγράφων, πληροφοριών και δεδομένων
 που υπόκεινται στους περιορισμούς που τίθενται στην παράγραφο 1 του άρθρου 3 του Ν. 4305/2014 και δεν διατίθενται για περαιτέρω αξιοποίηση και χρήση:

Το σύνολο των δεδομένων που κατέχει ο Δήμος και η ΔΗ.Κ.Ε.ΠΕ εξαιρουμένων όσων αναφέρονται στα σύνολα  Β) και Γ)

Τα παραπάνω ισχύουν και για το σύνολο των δεδομένων που παράγονται από την υφιστάμενη ΔΗΜΟΤΙΚΗ ΚΟΙΝΩΦΕΛΗ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗ (ΔΗ.Κ,Ε,ΠΕ) που έχουν συσταθεί από τον Δήμο.

Από τις διατάξεις αυτής της απόφασης  δεν προκαλείται δαπάνη σε βάρος του προϋπολογισμού του Δήμου μας. Οικονομικού έτους  2017.

Η παρούσα να αναρτηθεί στη Διαύγεια (http://diavgeia.gov.gr/ ), στο διαδικτυακό τόπο

http://www.data.gov.gr/ και στην ιστοσελίδα του Δήμου.

Η παρούσα να κοινοποιηθεί στο Υπουργείο Εσωτερικών και Διοικητικής Ανασυγκρότησης

(Δ/νση Ηλεκτρονικής Διακυβέρνησης-Τμήμα Διαφάνειας, Ανοικτής Διακυβέρνησης και

Καινοτομίας).

                                                                                                         Ο ΔΗΜΑΡΧΟΣ

                                                                                                       ΣΙΜΟΣ  ΕΥΑΓΓΕΛΟΣ
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